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ASSOCIACAO CAMPINEIRA DE BASQUETEBOL - ACB
REGULAMENTO DE COMPRAS E DE CONTRATACAO DE PESSOAL

1. OBJETIVO
O presente regulamento estabelece normas e procedimentos para:
e aaquisicao de bens e servigos;
e acontratacdo de pessoas fisicas e juridicas;
e apadronizagao dos processos de compras e contratagdes da ACB;
e a garantia de transparéncia, economicidade, legalidade e eficiéncia na aplicacdo dos recursos

provenientes de Programas e Projetos

2. PRINCIPIOS
Todos os processos deverdo observar os seguintes principios:
o Legalidade — cumprimento da legislacdo vigente, estatuto social da ACB.
o Impessoalidade — auséncia de favorecimento pessoal.
o Moralidade — ética e probidade administrativa.
e Publicidade — divulgacdo dos processos, registros e documentos de forma transparente.
o Eficiéncia e economicidade — melhor resultado com o menor custo possivel, respeitada a

qualidade necessaria.

3. PROCESSOS DE COMPRAS
3.1. Requisi¢io de Compras
e Toda demanda de aquisicdo devera ser formalizada em formulario préprio contendo:
descricdo do item/servico, justificativa da necessidade, quantidade, valor estimado e

responsavel solicitante.

3.2. Cotag¢ao e Orcamentos
e Para compras de at¢ R$ 5.000,00: dispensada a cotagdo, devendo ser registrado o preco
praticado.
e Para compras acima de R$ 5.000,00 e até RS 10.000,00: exigéncia de no minimo 2 (duas)

cotacoes formais de fornecedores distintos.
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e Para compras acima de R$ 10.000,00: exigéncia de no minimo 3 (trés) cotacdes formais de
fornecedores distintos.

o Todas as cotagdes devem ser arquivadas para fins de prestacdo de contas.

3.3. Critério de Escolha
e O critério bésico serd menor preco, desde que atendidas as condi¢des de qualidade, prazo e
especificagdes técnicas.
o Excepcionalmente, poderd ser escolhido fornecedor com valor superior, desde que

devidamente justificada a decisdo (ex.: garantia, suporte técnico, exclusividade).

3.4. Formalizac¢do da Compra
e A compra sera formalizada por meio de empenho interno ou contrato/nota de empenho,

contendo: fornecedor, objeto, valor, prazo e condi¢des de entrega.

3.5. Recebimento e Conferéncia
e O recebimento devera ser acompanhado por responsavel designado, que atestara a

conformidade do produto/servigo em relacao ao pedido.

4. PROCESSOS DE CONTRATACAO DE PESSOAL
4.1. Tipos de Contratacio
e Pessoa Fisica: professores, coordenadores, profissionais de apoio — mediante contrato de
prestacao de servigos ou CLT, conforme necessidade do projeto.
e Pessoa Juridica: empresas de servicos terceirizados (ex.: comunicagdo, juridico,

contabilidade, limpeza, transporte).

4.2. Regras Gerais
o Toda contratagdo devera ser justificada em documento interno, especificando a necessidade
e a vinculac¢ao ao projeto.
o Para contratagcdes acima de R$ 10.000,00 no periodo do projeto, exige-se coleta de 3 (trés)
propostas de prestadores de servicos.

o Para valores inferiores, exige-se a0 menos 1 (uma) proposta formal registrada.
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4.3. Critérios de Selecao
e Qualificacdo técnica do profissional ou empresa.
o Compatibilidade de precos com os valores de mercado.

o Experiéncia comprovada na area de atuacao.

4.4. Formalizacio
e Todos os contratos devem ser firmados por escrito, assinados pelas partes e pelo
representante legal da ACB.
e O contrato deve conter: objeto, prazo, valor, forma de pagamento, obrigacdes das partes,

clausula de rescisdo e foro competente.

4.5. Pagamentos
e Os pagamentos deverdo estar vinculados a recibos, notas fiscais ou RPA (Recibo de
Pagamento a Auténomo).

« E vedado pagamento sem a devida comprovagdo documental.

5. REGISTRO E PRESTACAO DE CONTAS
e Todos os documentos relativos a compras e contratagdes (requisi¢des, cotagdes, contratos,
notas fiscais, recibos, comprovantes de pagamento) deverdo ser arquivados fisica ou
digitalmente.
e A ACB manterd planilha ou sistema atualizado com todos os gastos, permitindo a

conferéncia e prestacdo de contas.

6. DISPOSICOES FINAIS
o (Casos omissos neste regulamento serdo decididos pela Diretoria da ACB.
o Este regulamento entra em vigor na data de sua aprovacdo pela Diretoria e devera ser
divulgado internamente para todos os responsaveis pelos processos de compras e

contratacoes.
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